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Tanggal Revisi

BADAN PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN

Tanggal Efektif

BALAI BESAR PENGEMBANGAN DAN PENERAPAN MODERNISASI
PERTANIAN

BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN JAWA TIMUR

A
Disahkan Oleh -f

DIKLAT FUNGSIONAL
Nama SOP PENYULUH

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

- UU RI No. 43 Tahun 1999
(Perubahan atas UU No. 8 Tahun 1974 tentang Pokok-
Pokok Kepegawaian)

- PPRIno: 101 th 2000 pasal 11

- Memiliki kemampuan mengoperasikan
komputer

- Memahami prosedur usulan diklat fungsional

- Memiliki kemampuan mengolah data

Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
SOP DP3
SOP kenaikan pangkat Berkas usulan diklat fungsional
SOP kenaikan jabatan
SOP SIMPEG

Peringatan Pencatatan dan Pendataan

Apabila tidak diproses diklat fungsional akan berakibat tertundanya usulan
pengankatan jabatan fungsional pertama

Berkas usulan diklat fungsional
Daftar nama peserta diklat fungsional




BALAI PENERAPAN MODERNISASI PERTANIAN JAWA TIMUR

SOP DIKLAT FUNGSIONAL PENYULUH

SUB BAGIAN TATA USAHA

Pelaksanaan Mutu Baku R
No Kegiatan KA BRMP |Kasubag TU Pe“;’:vig“g Kelengkapan Waktu |  Output | Ket.
, , . daftar nama X daftar nama
1 |Menyiapkan usulan peserta diklat fungsional C: Deserta 1jam peserta
. A daftar nama . daftar nama
2 |Membuat rekap daftar nama peserta diklat fungsional E: peserta 1jam peserta
3 |Membuat surat pengantar ke Eselon II l—_—:] surat 1 jam surat
Memparaf surat pengantar dan mengoreksi daftar ,
% lnama peserta diklat - surat 1jam surat
Menandatangani dan Menyetujui surat pengantar dan X .
5 | daftar nama < surat 1 hari surat
. . surat dan X surat dan
6 Mengmmkan surat pengantar ke Eselon II BBP2TP gl lamplran 1 hari lampiran
Proses verifikasi calon peserta diklat 1 bulan
7 Menerima surat pemanggilan calon peserta diklat dari r—‘LT surat dan 1 hari surat dan
Balai Besar P2TP/Litbang Pertnian lampiran fampiran
Memberitahukan panggilan diklat fungsional (untuk Er
. : ; surat dan . surat dan
8 |calon peserta diklatfung dari BRMP dibuatkan surat j lamplran 1jam lampiran
penugasan)
i | surat dan . surat dan
9 |Pendokumentasian __/—J lampiran 1jam lampiran




